ATOUTS

Sens de 'écoute

Travail en équipe
Force de proposition
Organisee

Autonome

CENTRES D'INTERET

marche a pied

Voyages

NAJET AYADI

najet.ayadi@hotmail fr
@ 4 bivd Ducher - 95 310 Saint Ouen I'Aumone &\/éhicule personnel

E2Permis B @ lle'deFrance
P& 06 52 48 05 42

COMPETENCES

Organiser le traitement des commandes

Corriger et mettre en forme un document

Extraire, Importer, transférer des données numériques
Contréler la conformité des données ou des documents

Etablir, mettre a jour un dossier, une base de données

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES
OPERATRICE DE SAISIE ANALYTIQUE, Frépillon

CERBA. —Du 27 octobre 2025 au 27 novembre 2025

ASSISTANTE CREDIT
ECUREUIL CREDIT paris - De janvier 2015 a janvier 2016

Tri et lecture des courriers recommandeés avant de scanner aux différents services. Réception
et transfert des mails au service concerne.

COORDINATRICE DE ZONE

IVALIS ile de France - De janvier 2013 & janvier 2014

Gestion d'une equipe de 10 personnes lors d'inventaires de supermarches
ASSITANTE POLYVALENTE

TAXI G7 PARIS - Janvier 2013

Saisie pour un comptable de virement a partir de relevés de compte.
Imputation des chéques dans les comptes clients.

ASSISTANTE

BOUYGUES TELECOM Paris - De janvier 2011 & janvier 2013
Suivi contrats clients

ASSISTANTE ADMINISTRATIVE POLYVALENTE
GEFCO Gennevilliers (92) - De janvier 2011 a janvier 2012
Saisie des devis, commandes clients et factures
OPERATRICE DE SAISIE

VIRGIN Saint-Ouen (93) - Janvier 2010

Saisie des tarifs sur Excel

ASSISTANTE LOGISTIQUE

OCP Saint Ouen-sur-Seine (93) - De janvier 2008 a janvier 2009
Gestions des litiges transports et réclamations clients

DIPLOMES ET FORMATIONS
BACCALAUREAT



